SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICIA DE LA PROVINCIA DE RIO NEGRO

ACORDADA N°14/2013

En la ciudad de Viedma, Capital de la Provincia de Rio Negro, a los 27 dias del mes de
noviembre del aiio dos mil trece, reunidos en Acuerdo los Sefiores Jueces del Superior Tribunal
de Justicia de la Provincia, y

CONSIDERANDO:

Que por expte. N° SS-12-0150 el Superior Tribunal de Justicia dispuso la puesta en
marcha de un sistema de estadisticas y gestion automatizado.

Que los arts. 51 y 58 Ley Organica K 2430 establecen la obligatoriedad tanto para las
Camaras como para los Juzgados de primera instancia de confeccionar estadisticas para luego
elevarlas al Superior Tribunal de Justicia en el tiempo y la forma que lo disponga la
reglamentacion.

Que la Acordada 5/98 fija el plazo para la remision correspondiente, y la Res. 700/08
reglamenta las comunicaciones electronicas internas y el correo electronico con firma digital,
instrumento que la Resolucion 245/2010 define como medio para la remision de las mismas.
Asimismo refuerza y unifica, precisando cuestiones operativas tales como la via y el formato a
utilizar.

Que se reconoce que la recoleccion de datos produce una sobrecarga de tareas en los
distintos organismos, lo que se traduce en demoras frecuentes para su remision o de manera
incompleta. Al mismo tiempo, el Poder Judicial ha desarrollado indicadores de gestion, los que
son examinados por algunos organismos y, a menudo, en forma también incompleta conforme las
necesidades urgentes que se plantean.

Que el Superior Tribunal, como se sefialara, ya ha iniciado una estrategia para recolectar
los valores indicados anteriormente en forma automatica los cuales permitiran a los organismos
no usar mas tiempo productivo en la elaboracion de las estadisticas trimestrales, a los jueces
contar con una herramienta que le permita gestionar su organismo y al S.T.J. tener informacién
global que le permita tomar las medidas de gobierno acorde.

Que en ese orden el punto 2.6. del Acuerdo nro. 6/13 se resolvio aprobar el "Proyecto
Estadisticas Judiciales. Una Aproximacion Automatizada" presentado por el Ing. Alfredo Bozzetti
y designar en ese mismo acto al Dr. Ricardo Apcarian Coordinador y Supervisor de dicho
proyecto, lo que se plasmo en la Res. 651/13 STJ.

Que se ha resuelto comenzar por el fuero civil, en este estadio del proceso, y se impone
describir para dicho fuero las directivas que permitiran la recoleccion automatica de los valores
estadisticos y de gestién mencionadas en aquellos organismos que se encuentren vinculados por
redes informaticas y posean Lex Doctor en su version 9 o superior.

Que atento lo hasta aqui merituado correspondera a los organismos llevar las estadisticas
y entregarlas para el afio 2013 en tiempo, forma y a través del mecanismo que se encuentra
reglamentado.

Que en esta etapa del programa el Cuerpo considera que se impone dictar el Codigo
Obligatorio de Buenas Practicas para Gestion, Estadisticas y Sentencias WEB en el Fuero Civil,
cuya fecha de inicio de caracter obligatorio serd a partir de Diciembre del 2013.

Que a los efectos operativos en cada localidad se dispondra que la Coordinacion de
Implementacion y Operaciones del Area de Informatizacion de la Gestion Judicial sera quien
tenga a cargo el soporte técnico para la instrumentacion de éste Codigo en el Lex Doctor.

Que sera la Secretaria de Superintendencia del S.T.J. serd quien supervisara su aplicacion
y los titulares de los Organismos los responsables de cumplir el mencionado codigo al dia.

Por ello,

EL SUPERIOR TRIBUNAL DE JUSTICIA DE LA PROVINCIA
RESUELVE:

1°) Aprobar el Codigo Obligatorio de Buenas Practicas para Gestion, Estadisticas y
Sentencias WEB en el Fuero Civil que corre agregado como ANEXO 1.

2°) Disponer como fecha de inicio de a partir de Diciembre de 2013 con caracter
obligatorio.



3°) Establecer que la Secretaria de Superintendencia del S.T.J. serd quien supervisara su
aplicacion y los titulares de los Organismos los responsables de cumplir y hacer cumplir el
mencionado codigo al dia.

4°) Registrar, comunicar, tomar razoén y oportunamente archivar.

Firmantes:

MANSILLA - Presidente STJ - BAROTTO - Juez STJ - ZARATIEGUI - Jueza STJ -
PICCININI - Jueza STJ - APCARIAN - Juez STJ.

LATORRE - Secretaria de Superintendencia STJ.



ANEXO 1

GESTION, ESTADISTICAS y SENTENCIAS WEB
EN EL FUERO CIVIL

CODIGO OBLIGATORIO DE BUENAS PRACTICAS

PODER JUDICIAL DE RIO NEGRO

1. DEFINICIONES INICIALES
En este documento el Expediente Digital sera nombrado como ED.

En todos los movimientos sera obligatoria la carga de las fojas en donde se reflejan los
avances del expediente.

Registro tipo Marca: son registros que no poseen informacion adicional y seran utilizados
para indicarle al sistema de una situacidn particular. No poseen informacion adicional para
aligerar la carga. En su gran mayoria se usaran este tipo de registros.

Movimiento Procesal: son aquellos que requieren firma y se publican diariamente en la
lista de despacho del organismo en Internet.

Para que las marcas queden en firme se utilizaran aquellos registros que se asocian a
Movimientos Procesales. Para una carga mas rapida se recomienda al organismo que las
personas que redactan los proveidos carguen el registro respectivo al finalizar la redaccion.
Luego al usar el lapiz Optico y pasar los movimientos a Procesales automaticamente se
tornaran validos para el sistema de Gestion y Estadisticas.

Las descripciones se corresponden por igual a todas las instancias, de esta manera una
persona acostumbrada a manejar el codigo en un Juzgado si pasara a una Camara o
Secretaria S. T .J. seguiria usando la misma terminologia, registros informaticos y criterios.

2. MESA DE ENTRADAS UNICAS (MEU)

La MEU es el punto de ingreso del expediente al Fuero Civil, es el primer contacto del
justiciable y el servicio de justicia. Para llevar adelante un ED adecuado, a las funciones ya
establecidas para la MEU (Res. S.T.J. 503/12) se le agrega el cuidado obligatorio y especial
de trasladar al sistema de gestion el cargo que se establece para el expediente papel, al cual
denominaremos Cargo Virtual. Para registrar este dato se usara el campo Fecha y Hora del
movimiento de la Caratula. El mismo sera el primer movimiento del expediente en la MEU.
Si se necesita crear algin movimiento adicional este debera crearse a continuacion nunca
anteponiéndolo en orden cronoldgico, fecha y hora, al de la Caratula.

Ejemplo:

Si en el cargo papel uno fecho6: Fecha 23/10/2013 y Hora 8:53, en el sistema, en el
movimiento de la caratula uno debe establecer 23/10/2013 para la Fecha y 8:53
para la Hora.

Se recuerda a los responsables de la MEU que es obligatoria la carga de todos los datos de
los justiciables que intervienen en el proceso y que son de conocimiento al momento de la
carga del proceso, siempre teniendo en cuenta buscar primero si el mismo ya se encuentra
cargado en el sistema. En esta etapa hay que indicarle al sistema si el justiciable es Persona
Fisica o Juridica. La correcta eleccion del Tipo de Proceso principal. La carga de los datos
que corresponden al Formulario de Apertura a Juicio en el registro creado a tal efecto sin
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olvidar el nimero de la Circunscripcion Judicial. Al finalizar este momento el ED se vera
enriquecido con al menos la siguiente informacion:

Radicacion

Tipo de Proceso Cargo Virtual de
Ingreso al Organismo

Caratula
Expediente Formulario Apertura

Digital de Juicio
Justiciables

3. COMPETENCIA ORIGINARIA (JUZGADO O CAMARA)

El corriente apartado aplica a todos los Juzgados Civiles cualquiera sea el Tipo de Proceso
que esté trabajando y a las Camaras Civiles cuando la causa sea competencia originaria en
dicho organismo. En particular cuando sean Contencioso Administrativas. Para este
apartado el/la Juez serd interpretado como los integrantes de la Camara cuando asi
corresponda.

3.1 Cargo Virtual de Ingreso al Organismo

Al llegar el expediente al Juzgado o Camara el mismo vuelve a tener un cargo propio del
organismo, corresponde entonces crear su correlacion digital o cargo virtual. En esta etapa
y para dejarle al organismo la libertad o no de volver a crear una nueva caratula sera de
carga obligatoria un movimiento cuya descripcion serd CV, correspondiente a Cargo
Virtual, el que se ingresard al sistema en Mayusculas y sin espacios, guiones, puntos,
comillas, ni otro cardcter que no sean las letras mencionadas. En dicho movimiento se
ingresara la Fecha y Hora del cargo correspondiente al expediente papel. El movimiento
debera ser Extraprocesal. El resto de los valores como los propone el sistema.

Aclaracion: no debe cambiarse la fecha de inicio del Expediente.
Ejemplo:

Si en el cargo papel uno fech6: Fecha 24/10/2013 y Hora 11:12, en el sistema en el
movimiento con descripcion CV uno debe establecer 24/10/2013 para la Fecha y
11:12 para la Hora. Cambiar el proceso y ponerlo en Extraprocesal. El resto no
modificarlo.

3.2 Primer Proveido

El Juzgado o Camara acorde a la normativa vigente tiene 3 dias habiles para dictar un
primer proveido que requiere firma, su trato como movimiento procesal dentro del
expediente y su publicacion en lista de despacho. El sistema de Gestion y Estadisticas
tomara como tal el primer movimiento en estado procesal que se registre en el sistema para
el expediente analizado. No habra necesidad de indicarle nada més al sistema para tomar
este dato.

3.3 Inclusion de Terceros

Cuando el proceso incluya la participacidén de terceros, art. 90 al 94 y 97 del CPCC, por
ejemplo una compaifiia aseguradora, el mismo se verd modificado en sus tiempos de
actuacion fruto del traslado para intervencion del mismo, el cual a su vez puede no residir
en la Provincia. Es por eso que es necesario indicarle al sistema que dicho proceso tiene la
Inclusion de Terceros. Para esto en el movimiento procesal que se da participacion al
tercero mencionado se lo debera acompaiiar con la carga de un Tipo de Registro del estilo
marca denominado Inclusion de Terceros, el cual no posee datos adicionales aligerando
para el agente la carga del mismo. Es decir es solo una marca que le indica al sistema que el
proceso incluye a otras partes mas alla de la Actora y la Demandada. Es obligatorio cargar
todos los datos del tercero como Justiciable, si los mismos no se encuentran ya
incorporados al sistema.
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3.4 Declaracion de Puro Derecho

Cuando la causa sea declarada como de Puro Derecho (Art. 359), en el proceso dicha
declaracion deberd anoticiarse en el sistema. Para esto el mismo tiene un Tipo de Registro
del estilo marca denominado Declaracion de Puro Derecho el cual debe acompaiiar el
movimiento en donde el/ la Juez declaran tal situacion. El mismo se tomara como valido
una vez que el juzgado o camara lo pase a Procesal.

3.5 Apertura a Prueba

Si se define la Apertura a Prueba (Art. 360), en el proceso dicha declaracion debera
indicarse en el sistema. Para esto el mismo tiene un Tipo de Registro del estilo marca
denominado Apertura a Prueba el cual debe acompafiar el movimiento en donde el/ la Juez
declaran tal situacién. El mismo se tomara como valido una vez que el juzgado o cdmara lo
pase a Procesal.

Aclaracion: si el/ la Juez o el tribunal colegiado cambiaran alguna decision ésta debera ser
notificada al equipo de trabajo para cambiar el registro o hacerlo personalmente.

3.6 Uso de la Agenda para Audiencias

El sistema ha sido configurado con los posibles Agendamientos que establece el CCPC
acorde a su mayor uso. Las mismas son Audiencia del 361, del 368, del 36 y Otras,
englobando en éstas Ultimas todas las audiencias que son de uso en los distintos procesos y
que no refieren exactamente a las mencionadas particularmente. Las mismas se usaran de la
siguiente forma:

Ejemplo:

Al fijarse una audiencia, por ejemplo del 361 o preliminar, la misma sera cargada
en el sistema dentro de la Agenda. Para llevar adelante ésta tarea el agente podra
hacerlo desde la pantalla que esté mas acostumbrado. Ya sea desde la Agenda en
formato calendario o desde la solapa de Agenda en el proceso.

Al realizarse la audiencia ese dia debe pasarse el movimiento a Procesal, esto
indicard que la audiencia efectivamente se hizo. Mientras el mismo no se cambie de
estado el agendamiento puede modificarse tantas veces como sea necesario, ya sea
por pedido de las partes, o razones que el/la Juez estime corresponda. En caso que
el movimiento aparezca en lista de despacho podra ponerse en contacto con el
personal de la CIO para su revision.

Si en algun proceso de Alzada es necesario llamar a audiencia por cualquiera de los
articulos mencionados particularmente o acorde a lo estipulado en otros articulos del CPCC
se usaran los mismos tipos de agendamientos, incluso si alguno es realizado nuevamente.

3.7 Clausura del Periodo de Prueba

Cuando el/la Juez decreta el fin del Periodo de Prueba el mismo se marcara en el sistema de
Gestion a través de un Tipo de Registro marca que se denomina Clausura Periodo de
Prueba, incorporando el mismo al movimiento que acompaiia el proveido que asi lo decreta
y que serd efectivo al momento que dicho movimiento es pasado a Procesal.

3.8 Autos a Sentencia / Acuerdo

Indica cuando el Juzgado o Camara determinan este momento particular del proceso. El
mismo se identificard en el Sistema de Gestion incorporando un registro del tipo marca que
se denomina Autos a Sentencia / Acuerdo que se deberd indicar en el movimiento en donde
se decrete tal situacion (Art. 268 CPCC). Una vez mas el mismo sera tomado al momento
de indicar el movimiento como Procesal.
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3.9 Sorteo en Camara (Solo para Uso en Camara)

Cuando los Autos al Acuerdo quedaran firmes y se proceda al Sorteo se identificard en el
sistema el nimero de sorteo y el orden de los votantes y las fechas de vencimiento de cada
uno de ellos. Para esto se utilizard el Tipo de Registro Sorteo en Camara el cual posee la
siguiente informacion:

= Registros -> Agrega . .-J.':.L’_‘.l

Acepta Cancela

Tipo de regisltro; |50r1e-:. en Carmara

Nro. de Sorteu| 0w | 0

Vencim. Voto 1 |_f_f___ [~ F2

Vencim. Voto 2 |__/_J | | Fa

Vencim Voto 3 |/ 1

JuezVoto 1 | T |

JuezVoto 2 |

|
JuezVoto 3 | 15 | TE
I

Nro. De Sorteo: corresponde al numero de sorteo dentro del organismo.

Vencim. Voto 1 y Juez Voto 1: es la fecha de vencimiento y nombre del Juez que tendra a
su cargo el primer voto.

Vencim. Voto 2 y Juez Voto 2: es la fecha de vencimiento y nombre del Juez que tendra a
su cargo el segundo voto.

Vencim. Voto 3 y Juez Voto 3: es la fecha de vencimiento y nombre del Juez que tendra a
su cargo el tercer voto.

3.10 Concesion de Prorroga

Si el Juzgado o Camara solicitaran a su instancia natural superior un pedido de prérroga y
la misma le fuera concedida, entonces el juzgado deberd acompafar el movimiento donde
dicha situacion se expone manifiesta cargando un Tipo de Registro denominado Concesion
de Prorroga en donde a diferencia de los anteriores o de los de marca se debera incorporar
la cantidad de dias concedidos en formato nimero entero sin puntos, comas ni decimales.
Este registro podra ser usado en el organismo para fijar prorrogas por Licencia del Titular
o Votante y/o dias por Comisiones de Servicio.

2 e oo . = =

Acepta Cancela

Tipo de regisiro. HCONCESION DE PRORROGA

DIAS CONCEDID 0

Ejemplo:

Si al organismo se le concedieron 15 dias, entonces en el registro Concesion de
Prorroga se cargaré la cantidad de dias en el campo Dias Concedidos, el cual sera el
unico habilitado a modificar. El nimero no podré cargarse como 15, 15,; 15,0, etc.
Solo incorporar el nimero entero: 15
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3.11 Medidas para Mejor Proveer

Si el Juzgado o Camara indicara la necesidad de realizar Medidas para Mejor Proveer (Art.
36), las mismas deben ser identificadas en el sistema a través de un registro marca que se
denomina Medidas para Mejor Proveer. El mismo debe acompaifiar el movimiento en donde
éstas se decretan y serd usado cuando el mismo sea pasado a Procesal.

3.12 Sentencias Protocolo WEB

En este punto se unificaran dos informaciones en un solo paso. A los efectos de contar con
las sentencias en Internet y que se pueda consultar la jurisprudencia de los distintos
Tribunales, Camaras y Superior Tribunal se utilizar& un Registro el cual ha sido
homogeneizado para su uso a partir del 1ro. de Febrero de 2014. El mismo sera de uso
obligatorio en todo el fuero y debera adjuntarse al movimiento del sistema de gestion de
expedientes que incorpora el texto de la sentencia.

Para ello sera obligatoria la carga del Nro. de Sentencia, identificar el Tipo, Libro o Clase
el cual se llamara a partir de ahora Tipo Sentencia, el Folio y el Tomo. Si el organismo
identificara que la misma no debe publicarse en Internet contard con la posibilidad de
indicarle al sistema si la misma es Reservada. Por ultimo y para hacer uso de este protocolo
digital tantas veces como sea necesario en un proceso el mismo prevé la posibilidad de
indicar cuando dicha sentencia pone fin al proceso. La carga de esta informacion resolvera
también la construccion estadistica de la cantidad de sentencias. Para no modificar la carga
ya realizada en los organismos para este afio y que la misma sirva para el armado de los
indices de los libros y los libros propiamente dichos se comenzara a utilizar este Registro a
partir de Febrero de 2014.

A continuacién se detalla la forma de uso a partir de la carga del Registro: Libro de
Protocolo WEB 2014.

W Registros -> Agrega - E = &l

Acepta Cancela

Tipo de regisiro I-J.JE'RI:I DE PROTOCCLO WEB 2014

NRO SENTENCIA 0

D-M--H-O
FOLIO TOMO

tPONEFIN?. 8 RESERVADD: SiN

= — — — —

NRO SENTENCIA: es el nimero que le da el organismo a la sentencia segun el libro y se
corresponde con aquellas que tienen estructura de tal. Solo se usaran cuando la misma sea
Definitiva, Interlocutoria, ponga o no fin al proceso incluyendo por ejemplo una
homologacion que necesite su fundamentacidén, una caducidad, etc. y finalmente las
Monitorias.

D -1-M - H - O se corresponde con los Tipo Sentencia aceptados en este protocolo
digital. Los mismos representan cuando la sentencia es Definitiva, Interlocutoria,
Monitoria, Homologacion y Otros. En este ultimo se agruparan otras formas de sentencia
como por ejemplo Allanamientos, Desistimientos, Excepciones y todas aquellas otras que
no revistan de la formalidad de una estructura Definitiva o Interlocutoria.

FOLIO y TOMO: los que se correspondan con los libros del protocolo.
(PONE FIN?: S: este valor solo debe ponerse para identificar cuando una sentencia pone

fin al proceso indicandolo con una S. Sino se deja en blanco. No es necesario cargar otra
opcion.
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RESERVADO: S/N: el presente valor indicaré al sistema si debe o no subir la sentencia a la
pagina Web por los motivos que el titular del organismo o cuerpo colegiado asi lo
entiendan, por ejemplo si incluiria informacién de menores y no se hubiese contraido la
misma con las Reglas de Heredia. Los valores posibles son: S si la sentencia debe
reservarse y no publicarse y N cuando la misma es publica y se procederd a subirla a
Internet.

Aclaracion: cuando el tipo de sentencia es H u O solo se usara a los fines estadisticos,
siempre deben indicarse como Reservados incluyendo una S en el valor creado a tal efecto.

3.13 Apelaciones

Cuando en un proceso de éstas caracteristicas alguna de las partes apela en cualquier
momento del tramite el mismo serd identificado en el sistema marcando con un Tipo de
Registro acorde al resultado del pedido de la apelacién. Si la apelacion fue concedida por el
organismo se indicara en dicho movimiento Recurso Concedido y si la misma fue denegada
se marcard Recurso No Concedido. En el caso de haberse habilitado el recurso el
expediente sera enviado en pase virtual al tribunal de alzada; toda vez que éste instrumento
tecnoldgico esté en funcionamiento.

3.14 Resultado de los Recursos

Al volver el expediente al organismo, en pase virtual, el mismo vendra con el resultado del
recurso acorde a la decision de la Camara o S.T.J. segiin corresponda.

Al finalizar este momento el ED se vera enriquecido con al menos la siguiente informacion,
ademas de la ya indicada luego del paso por la MEU:

Tipo de Proceso . .. Caratula
Radicacién
Cargo Virtual de c .
Primer Proveido argo Virtual de Justiciables
Ingreso al P.J.R.N. Ingreso al Organismo
Inclusién de Terceros Audiencia 361 .
Apertura a Prueba Audiencia 36

Declaracion de Puro Derecho Audiencia 368

Otras Audiencias

Sorteo Clausura Periodo de Prueba Expediente Autos a Sentencia / Acuerdo
Digital
Formulario Apertura . .
de Juicio Prorroga Concedida Medidas para Mejor Proveer
Sentencia

4. QUEJA EN CAMARA
4.1 Ingreso por MEU

La Céamara tiene competencia para actuar en quejas por recursos no concedidos en los
tribunales inferiores. La Mesa de Entradas Unicas (MEU) tomara como un ingreso nuevo
éste proceso respetando las indicaciones del punto 2 de este documento para indicar el
Cargo Virtual en la fecha y hora del movimiento caratula del nuevo expediente.

4.2 Ingreso Virtual a la Camara

Utilizar el concepto de Ingreso Virtual al Organismo descripto en 3.1, usando el
movimiento extraprocesal CV, con fecha y hora del cargo papel.

4.3 Irregularidades u Omision

Si el organismo detectara irregularidades u omision de informacion segun lo estipulado por
el Art. 283 debera ser marcado con un Tipo de Registro marca denominado Irregularidades
u Omision. El mismo sera tomado en cuenta para el analisis del proceso una vez que el
movimiento asociado sea pasado a estado Procesal. En general éste analisis se corresponde
con el primer proveido.

Codigo Obligatorio de Buenas Practicas Pagina 6 de 14



4.4 Recurso en Tramite

Si la documental presentada para el inicio de la queja no mostrara defectos o en el momento
en el cual se hayan subsanado las irregularidades y las omisiones detectadas, el mismo se
marcara como Recurso en Tramite. Para ello se procedera a adjuntar un registro homénimo
de tipo marca en el primer proveido procesal que de curso al expediente. En los casos que
no se detectaran irregularidades u omisiones éste se correspondera con el primer proveido,
mientras que en los otros con el movimiento que defina curso a las acciones. En ambos
casos el movimiento asociado sera del tipo procesal.

4.5 Autos al Acuerdo

Indica cuando la Camara hace el llamamientos a Autos el mismo se identificara en el
Sistema de Gestion incorporando un registro del tipo marca que se denomina Autos a
Sentencia / Acuerdo que se deberd indicar en el movimiento en donde se decrete tal
situacion (Art. 268 CPCC). Una vez mas el mismo serd tomado al momento de indicar el
movimiento como Procesal.

4.6 Sorteo en Camara (Solo para Uso en Camara)

Cuando los Autos al Acuerdo quedaran firmes y se proceda al Sorteo se identificaré en el
sistema el nimero de sorteo y el orden de los votantes y las fechas de vencimiento de cada
uno de ellos acorde a lo estipulado en el punto 3.9 del presente Codigo.

4.7 Sentencias Protocolo WEB

Una vez dictada la sentencia la misma se cargara al sistema y su eventual publicacion en la
Base de Datos de Fallos y Jurisprudencia acorde a lo establecido para el Libro de Protocolo
WEB 2014 explicado en el punto 3.12

Se indicard a la vez el resultado de la Queja marcando el movimiento de la sentencia con un
segundo Registro. Si se diera lugar a la queja se marcara como Queja Aceptada y sino
como Queja Rechazada.

5. APELACION EN CAMARA
5.1 Ingreso

La Camara tiene competencia para actuar en apelaciones de los tribunales inferiores y en
los casos que vienen en Apelacion Directa de Organismos Administrativos Externos. La
Mesa de Entradas Unicas (MEU) tomarda como un ingreso nuevo respetando las
indicaciones del punto 2 de este documento los casos en que la Apelacion fuera Directa de
Organismos Administrativos Externos (por ejemplo Secretaria de Comercio). Para los casos
en donde la apelacion llegara desde un Juzgado Civil o de Familia el mismo se tomara del
ED en forma virtual a través del sistema de pases.

5.2 Cargo Virtual de Ingreso a la Camara

Al llegar el expediente a Camara, ya sea que ingreso por MEU o en pase desde el Juzgado
el mismo vuelve a tener un cargo propio del organismo, corresponde entonces crear su
correlacidon digital o cargo virtual de ingreso al organismo. Sera de carga obligatoria un
movimiento cuya descripcion sera CV, correspondiente a Cargo Virtual, el que se ingresara
al sistema en Mayusculas y sin espacios, guiones, puntos, comillas, ni otro caracter que no
sean las letras mencionadas. En dicho movimiento se ingresara la Fecha y Hora del cargo
correspondiente al expediente papel. El movimiento debera ser Extraprocesal. El resto de
los valores como los propone el sistema. Si el mismo reingresara mas de una vez se repite
esta operatoria para indicarle al sistema cada ingreso.

5.3 Irregularidades u Omision

Si el organismo detectara que en la instancia anterior se omitiera de alguna condicion
necesaria para esta Instancia u observara irregularidades en el expediente,
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independientemente de quién lo tenga que resolver el proceso debera ser marcado con un
Tipo de Registro marca denominado Irregularidades u Omision. El mismo sera tomado en
cuenta para el analisis del proceso una vez que el movimiento asociado sea pasado a estado
Procesal. En general éste analisis se corresponde con el primer proveido.

5.4 Libremente o En Relacion

Junto al primer proveido en estado procesal el organismo marcaré si el recurso fue otorgado
Libremente o en Relacion utilizando un registro de datos tipo marca que indica cada
situacidn. Es decir, el sistema propone dos tipos de registros uno para cada caso.

5.5 Recurso en Tramite

Si el expediente no mostrara defectos o en el momento en el cual se hayan subsanado las
irregularidades y las omisiones detectadas el mismo se marcara como Recurso en Tramite.
Para ello se procedera a adjuntar un registro homénimo de tipo marca en el primer proveido
procesal que de curso al expediente. En los casos que no se detectaran irregularidades u
omisiones ¢ste se correspondera con el primer proveido, mientras que en los otros con el
movimiento que defina curso a las acciones. En ambos casos el movimiento asociado sera
del tipo procesal.

5.6 Apertura a Prueba

En el caso que el organismo defina realizar nuevas pruebas o aceptare pruebas que en la
instancia anterior no le fueran aceptada a alguna de las partes el mismo sera marcado en el
proveido que asi lo establezca con un Registro del tipo marca que se denomina Apertura a
Prueba. Cuando sea firmado por el organismo y el movimiento pase a procesal el mismo
sera tomado en cuenta.

5.7 Autos a Sentencia / Acuerdo

En el momento que la Camara determina el mismo se identificara en el Sistema de Gestion
incorporando un registro del tipo marca que se denomina Autos a Sentencia / Acuerdo en el
movimiento en donde queda firme tal situacion (Art. 268 CPCC). Una vez mas el mismo
sera tomado al momento de indicar el movimiento como Procesal.

5.8 Concesion de Prorroga

Si la Camara solicitara al ST.J. un pedido de prorroga y la misma le fuera concedida,
entonces la Camara debera acompafar al movimiento donde dicha situacion se expone
manifiesta cargando un Tipo de Registro denominado Concesion de Prérroga en donde a
diferencia de los anteriores o de los de marca se debera incorporar la cantidad de dias
concedidos en formato numero entero sin puntos, comas ni decimales.

Este registro podra ser usado en el organismo para fijar prorrogas por Licencia del Titular o
Votante y/o dias por Comisiones de Servicio.

= Registros -> fgrega " il Jl_ﬂih_]

Acepta  Cancela

Tipo de registra FCOMCESION DE PRORROGA,

DIAS CONCEDID o

T
n
|
I
it

Ejemplo:

Si al organismo se le concedieron 15 dias, entonces en el registro Concesion de
Prorroga se cargaré la cantidad de dias en el campo DIAS CONCEDID, el cual sera
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el unico habilitado a modificar. El numero no podra cargarse como 15., 15,, 15,0,
etc. Solo incorporar el nimero entero: 15

5.9 Medidas para Mejor Proveer

Si la Camara tomara la decision de realizar Medidas para Mejor Proveer, las mismas deben
ser identificadas en el sistema a través de un registro marca que se denomina Medidas para
Mejor Proveer. El mismo debe acompafiar el movimiento en donde éstas se decretan y sera
usado cuando el mismo sea pasado a Procesal.

5.10 Sentencias Protocolo WEB
Se le dara el mismo tratamiento explicado en el apartado 3.12
5.11 Resultado del Recurso de la Instancia Anterior

En este punto, junto a la sentencia, el tribunal de alzada marcaré el resultado indicando
Resolucion Confirmada, Modificada, Revocada o Anulada utilizando los registros
homoénimos para ellos creados en el sistema.

5.12 Interposicion de Casacion

Cuando en un proceso de éstas caracteristicas alguna de las partes plantea un recurso de
Casacion el mismo serd identificado en el sistema marcando con un Tipo de Registro
acorde al resultado del pedido. Si la casacion fuera concedida por el organismo se indicara
en dicho movimiento Recurso Concedido y si la misma fuera denegada se marcara Recurso
No Concedido. En el caso de haberse habilitado el recurso el expediente sera enviado en
pase virtual al tribunal de alzada; toda vez que éste instrumento tecnologico esté en
funcionamiento.

5.13 Audiencias

Si en cualquier instancia del proceso se dispone llamar a Audiencias las mismas seran
identificadas en el sistema acorde a lo explicado en el apartado 3.6 del presente codigo.

Al finalizar este momento el ED se vera enriquecido con al menos la siguiente informacion:

Tipo de Proceso = ok Caratula
Radicacion Sorteo

Cargo Virtual de Cargo Virtual de

Primer Proveido Justiciables
Ingreso al P.J.R.N. Ingreso al Organismo
f i Inclusion de Terceros Audiencia 361
Libremente o En Relacion Audiencia 36
Irregularidades Declaracion de Puro Derecho e Audiencia 368 . .
. Otras Audiencias
Omisiones Clausura Periodo de Prueba Expedient
xg(iegilg; € Autos a Sentencia / Acuerdo
Formulario Apertura
de Juicio Prorroga Concedida Medidas para Mejor Proveer
Queja

Sentencias Recursos de Alzada

6. QUEJA EN S.T.J. POR APELACION CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
DENEGADA (NO INLCUYE LABORAL)

6.1 Ingreso
Este tipo de recurso se tramita en la Secretaria de Causas Originarias del S.T.J. La Mesa de
Entradas de la secretaria tomard como un ingreso nuevo ¢€ste proceso indicando el Cargo

Virtual en la fecha y hora del movimiento caratula del nuevo expediente. Similar a lo
explicado en el punto 2 para las MEU.
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6.2 Autos al Acuerdo

Cuando se realice el llamamientos a Autos el mismo se identificara en el Sistema de
Gestion incorporando un registro del tipo marca que se denomina Autos a Sentencia /
Acuerdo que se deberd indicar en el movimiento en donde se decrete tal situacion. Una vez
mas el mismo sera tomado al momento de indicar el movimiento como Procesal.

6.3 Sorteo

Cuando los Autos al Acuerdo quedaran firmes y se proceda al Sorteo se identificard en el
sistema el nimero de sorteo y el orden de los votantes y las fechas de vencimiento de cada
uno de ellos. Para esto se procedera a la carga del Registro ya en uso hoy en las secretarias
del S.T.J. denominado Sorteo de Expedientes 5 Jueces. Una vez mdas el mismo sera tomado
al momento de indicar el movimiento como Procesal.

6.4 Sentencias Protocolo WEB

Una vez dictada la sentencia la misma se cargara al sistema y su eventual publicacion en la
Base de Datos de Fallos y Jurisprudencia acorde a lo establecido para el Libro de Protocolo
WEB 2014 explicado en el punto 3.12

Se indicard a la vez el resultado de la Queja marcando el movimiento de la sentencia con un
segundo Registro. Si se diera lugar a la queja se marcara como Queja Aceptada y sino
como Queja Rechazada.

7. APELACION CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO EN EL S.T.J. (NO
INCLUYE LABORAL)

Apelaciones en lo Contencioso Administrativo en las que interviene la Secretaria
Originarias del S.T.J.

7.1 Cargo Virtual de Ingreso al S.T.J.

Al llegar el expediente a la Secretaria del S.T.J., corresponde entonces crear su correlacion
digital o cargo virtual de ingreso al organismo. Serd de carga obligatoria un movimiento
cuya descripcidn serda CV, correspondiente a Cargo Virtual, el que se ingresara al sistema
en Mayusculas y sin espacios, guiones, puntos, comillas, ni otro caracter que no sean las
letras mencionadas. En dicho movimiento se ingresard la Fecha y Hora del cargo
correspondiente al expediente papel. El movimiento debera ser Extraprocesal. El resto de
los valores como los propone el sistema. Si el mismo reingresara mas de una vez se repite
esta operatoria para indicarle al sistema cada ingreso. Es de practica obligatoria el uso de un
unico numero de expediente para tratar todas las apelaciones del mismo proceso, repitiendo
al inicio de cada apelacion el indicado Cargo Virtual.

7.2 Irregularidades u Omision

Si el organismo detectara que en la instancia anterior se omitiera de alguna condicion
necesaria para esta Instancia u observara irregularidades en el expediente,
independientemente de quién lo tenga que resolver el proceso debera ser marcado con un
Tipo de Registro marca denominado Irregularidades u Omision. El mismo sera tomado en
cuenta para el analisis del proceso una vez que el movimiento asociado sea pasado a estado
procesal. En general éste analisis se corresponde con el primer proveido.

7.3 Recurso en Tramite

Si el expediente no mostrara defectos o en el momento en el cual se hayan subsanado las
irregularidades y las omisiones detectadas el mismo se marcard como Recurso en Tramite.
Para ello se procedera a adjuntar un registro homénimo de tipo marca en el primer proveido
procesal que de curso al expediente. En los casos que no se detectaran irregularidades u
omisiones ¢ste se correspondera con el primer proveido, mientras que en los otros con el
movimiento que defina curso a las acciones. En ambos casos el movimiento asociado sera
del tipo procesal.
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7.4 Vista a la Procuracion

Al trasladarse vista a la Procuracidén General ya que se trata de causas en las que el Estado
es parte, esta particularidad se marcara con un registro de datos tipo marca denominado
Vista a la Procuracion. Se usard cuando el mismo pase a estado procesal.

7.5 Apertura a Prueba

En el caso que el ST.J. defina realizar nuevas pruebas o aceptare pruebas que en la
instancia anterior no le fueran aceptada a alguna de las partes el mismo sera marcado en el
proveido que asi lo establezca con un Registro del tipo marca que se denomina Apertura a
Prueba. Cuando sea firmado y el movimiento pase a procesal el mismo sera tomado en
cuenta.

7.6 Autos a Sentencia / Acuerdo

Junto al movimiento procesal que dicta el llamado de autos se identificara en el Sistema de
Gestion incorporando un registro del tipo marca que se denomina Autos a Sentencia /
Acuerdo.

7.7 Sorteo

El sistema identificara este momento con la carga del Registro ya en uso hoy en las
secretarias denominado Sorteo de Expedientes 5 Jueces. Una vez mas el mismo serd
tomado al momento de indicar el movimiento como Procesal. Es el momento desde el cual
correran los tiempos para dictar sentencia.

7.8 Medidas para Mejor Proveer

Si el S.T.J. tomara la decision de realizar Medidas para Mejor Proveer, las mismas deben
ser identificadas en el sistema a través de un registro marca que se denomina Medidas para
Mejor Proveer. El mismo debe acompafiar el movimiento en donde éstas se decretan y sera
usado cuando el mismo sea pasado a Procesal.

7.9 Sentencias Protocolo WEB

Se le dara el mismo tratamiento explicado en el apartado 3.12

7.10 Resultado de los Recursos para la Instancia Inferior

Al devolver el expediente al organismo de origen el mismo ir4 con el resultado del recurso,
para esto se marcard en este momento junto al movimiento de la sentencia un segundo
registro marca. Los posibles resultados son Resolucion Confirmada, Modificada, Rechaza o
Anulada.

7.11 Recurso Extraordinario Federal (R.E.F.)

Cuando en un proceso de éstas caracteristicas se pidiera al S.T.J. que habilite la via del
R.EF. el mismo sera identificado en el sistema marcando con un Tipo de Registro acorde al
resultado del pedido del recurso. Si el RE.F. fue concedido se indicard en dicho
movimiento Recurso Concedido y si el mismo fue denegado se marcara Recurso No
Concedido.

7.12  Aclaratorias y Otros Pasos

Si fuera necesario se utilizara Autos al Acuerdo y el Libro de Protocolo WEB tantas veces

como se use en la practica, indicandole al sistema todos los momentos identificables con
este instrumento de marcacion.
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7.13 Audiencias

Si en cualquier instancia del proceso se requiere llamar a Audiencias las mismas seran
identificadas en el sistema acorde a lo explicado en el apartado 3.6 del presente codigo.

Al finalizar este momento el ED se vera enriquecido con al menos la siguiente informacion:

Caratula

Tipo de Proceso . .z i
Radicacion Vista a la Procuracion

Cargo Virtual de Cargo Virtual de

Primer Proveido Justiciabl
Ingreso al P.J.R.N. Ingreso al Organismo usticiables
f i Inclusion de Terceros Audiencia 361
Libremente o En Relacion N Audiencia 36
. Declaracién de Puro Derecho . .
Irregularidades Audiencia 368 Otras Audiencias
Omisiones Clausura Periodo de Prueba Expedient:
Xg?gilte; € Autos a Sentencia / Acuerdo
Formulario Apertura . .
de Juicio Prorroga Concedida Medidas para Mejor Proveer

Queja Sentencias Recursos de Alzada

8. QUEJA CASACION EN S.T.J.
Causas en los que interviene la Secretaria Civil 1 del S.T.J.
8.1 Ingreso

La Mesa de Entradas de la secretaria tomara como un ingreso nuevo €ste proceso indicando
el Cargo Virtual en la fecha y hora del movimiento caratula del nuevo expediente. Similar a
lo explicado en el punto 2 para las MEU.

8.2 Autos al Acuerdo

Cuando se realice el llamamientos a Autos el mismo se identificara en el Sistema de
Gestion incorporando un registro del tipo marca que se denomina Autos a Sentencia /
Acuerdo que se deberd indicar en el movimiento en donde se decrete tal situacion. Una vez
mas el mismo sera tomado al momento de indicar el movimiento como Procesal.

8.3 Sorteo

Cuando los Autos al Acuerdo quedaran firmes y se proceda al Sorteo se identificard en el
sistema el nimero de sorteo y el orden de los votantes y las fechas de vencimiento de cada
uno de ellos. Para esto se procedera a la carga del Registro ya en uso hoy en las secretarias
del S.T.J. denominado Sorteo de Expedientes 5 Jueces. Una vez mas el mismo sera tomado
al momento de indicar el movimiento como Procesal.

8.4 Sentencias Protocolo WEB

Una vez dictada la sentencia la misma se cargara al sistema y su eventual publicacion en la
Base de Datos de Fallos y Jurisprudencia acorde a lo establecido para el Libro de Protocolo
WEB 2014 explicado en el punto 3.12

Se indicard a la vez el resultado de la Queja marcando el movimiento de la sentencia con un
segundo Registro. Si se diera lugar a la queja se marcara como Queja Aceptada y sino
como Queja Rechazada.

8.5 Audiencias

Si en cualquier instancia del proceso se requiere llamar a Audiencias las mismas seran
identificadas en el sistema acorde a lo explicado en el apartado 3.6 del presente codigo.
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9. CASACION EN S.T.J.
9.1 Cargo Virtual de Ingreso al S.T.J.

Al llegar el expediente a la Secretaria del S.T.J., corresponde entonces crear su correlacion
digital o cargo virtual de ingreso al organismo. Serd de carga obligatoria un movimiento
cuya descripcidn serda CV, correspondiente a Cargo Virtual, el que se ingresara al sistema
en Mayusculas y sin espacios, guiones, puntos, comillas, ni otro caracter que no sean las
letras mencionadas. En dicho movimiento se ingresard la Fecha y Hora del cargo
correspondiente al expediente papel. El movimiento debera ser Extraprocesal. El resto de
los valores como los propone el sistema. Si el mismo reingresara mas de una vez se repite
esta operatoria para indicarle al sistema cada ingreso.

9.2 Autos al Acuerdo

En el momento que se realice el primer llamado de autos al acuerdo segiin Art. 292 primera
parte se identificard en el Sistema de Gestion incorporando un registro del tipo marca que
se denomina Autos a Sentencia / Acuerdo en el movimiento en donde se decreta tal
situacidén. Una vez més el mismo sera tomado al momento de indicar el movimiento como
Procesal.

9.3 Sorteo

El sistema identificara este momento con la carga del Registro ya en uso hoy en las
secretarias denominado Sorteo de Expedientes 5 Jueces. Una vez mas el mismo sera
tomado al momento de indicar el movimiento como Procesal. Es el momento desde el cual
correran los tiempos para dictar sentencia.

9.4 Examen Preliminar

El resultado del Examen Prelimar fuera Admisible se marcard como Recurso Admisible y
si el mismo fuera denegado o declarado inadmisible se marcard Recurso No Admisible.
Esta marca deberd acompafiar el movimiento procesal que contenga el resultado del
recurso. Si de practica fuera una sentencia Interlocutoria se utilizara el Libro de Protocolo
WEB 2014 segun fuera explicado en el punto 3.12, en donde el tipo de sentencia sera una L.

9.5 Recurso en Tramite

Si el resultado preliminar fuera el de conceder la casacidén entonces se debera marcar el
momento en el cudl se le diera tramite. Para ello se procederd a adjuntar un registro
homénimo de tipo marca que se tomard cuando el movimiento asociado serd del tipo
procesal.

9.6 Vista a la Procuracion
Si se decidiera trasladarle vista a la Procuracion General, esta particularidad se marcara con

un registro de datos tipo marca denominado Vista a la Procuracion. Se usara cuando el
mismo pase a estado procesal.

9.7 Autos al Acuerdo — 2da. Parte

En el momento que se realice el segundo llamado de autos al acuerdo segiin Art. 292 tercer
parrafo se identificara en el Sistema de Gestion incorporando un registro del tipo marca que
se denomina Autos a Sentencia / Acuerdo en el movimiento en donde se decreta tal

situacidén. Una vez mas el mismo sera tomado al momento de indicar el movimiento como
Procesal. Es el momento desde el cual correran los tiempos para dictar sentencia.

9.8 Sorteo

El sistema identificara este momento con la carga del Registro ya en uso hoy en las
secretarias denominado Sorteo de Expedientes 5 Jueces. Una vez mas el mismo serd
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tomado al momento de indicar el movimiento como Procesal. Es el momento desde el cual
correran los tiempos para dictar sentencia.

9.9 Sentencia Definitiva

Cuando el Superior Tribunal dictara la sentencia definitiva €sta se marcara en el Libro de
Protocolo WEB 2014 segun fuera explicado en el punto 3.12, en donde el tipo de sentencia
serauna D.

9.10 Resultado de los Recursos para la Instancia Inferior

Al devolver el expediente al organismo de origen el mismo ira con el resultado del recurso,
para esto se marcard en este momento junto al movimiento de la sentencia un segundo
registro marca. Los posibles resultados son Resolucion Confirmada, Modificada, Revocada
o Anulada.

9.11 Aclaratorias y Otros Pasos

Si fuera necesario se utilizara Autos al Acuerdo y el Libro de Protocolo WEB tantas veces
como se use en la practica, indicandole al sistema todos los momentos identificables con
este instrumento de marcacion.

9.12 Audiencias

Si en cualquier instancia del proceso se requiere llamar a Audiencias las mismas seran
identificadas en el sistema acorde a lo explicado en el apartado 3.6 del presente codigo.

Al finalizar este momento el ED se vera enriquecido con al menos la siguiente informacion:

Caratula
Tipo de Proceso . .. I
Radicacién Admisibilidad
Cargo Virtual de . ’ Cargo Virtual de Justiciables
Ingreso al P.J.R.N. Primer Proveido Ingreso al Organismo
Vista a la Procuracion
Libremente o En Relacion Inclusién de Terceros Audiencia 361

Audiencia 36

Irregularidades Declaracion de Puro Derecho = Audiencia 368

Otras Audiencias

Omisiones Clausura Periodo de Prueba i
Exg?gizr:te Autos a Sentencia / Acuerdo
Formulario Apertura i . .
de Juicio Prorroga Concedida Medidas para Mejor Proveer

Queja Casacion
Sentencias Recursos de Alzada
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